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Jednaci rad zastupitelstva

obce Trebenice

schvileny usnesenim Zastupitelstva obce Trebenice

¢islo 03/02-2022/Z.0/2022 ze dne 3. 11. 2022



JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA
OBCE TREBENICE

Zastupitelstvo obce Tiebenice se usneslo podle § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni
pozdé¢jsich predpisti na tomto svém jednacim fadu.

1))

2)

Cl. 1
Uvodni ustanoveni
Jednaci ad zastupitelstva obce upravuje ptipravu, svolavani, pritbéh jednani, usnaSeni
a kontrolu plnéni usneseni, jakoz i dalsi otazky.

O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popiipad¢ i o dalSich zasadach svého
jednéni rozhoduje zastupitelstvo obce.

CL2

Pravomoci zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v §84 zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich ve znéni pozd¢jsich predpisii.

)]

2)

3)

4)

CL3

Svolavani jednani zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce se schazi podle potieby, nejméné vsak jedenkrat za ti1 meésice.
Zasedani zastupitelstva obce svolava a zpravidla fidi starosta. Starosta je povinen svolat
zasedani zastupitelstva do 21 dnii, pozada-li o to alesponn jedna tfetina clent
zastupitelstva obce nebo hejtman kraje.

Nesvola-li starosta obce zasedani zastupitelstva obce podle odstavce 1, ucini tak
zastupce starosty, popiipad¢ jiny Clen zastupitelstva obce.

Nesejde-li se zastupitelstvo obce po dobu delsi nez 6 mésicii, bude postupovano dle §98
odstavce 1 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozdéjsich predpist.

O misté, dobé a navrzeném potfadu jednani zastupitelstva obce informuje starosta
obcany nejpozdéji do 7 dnii pied jednanim zastupitelstva, a to na tifedni desce obecniho
ufadu, stejné tak jako zpusobem umoznujicim dalkovy piistup (elektronicka ufedni
deska pfistupna z webovych stranek obce).
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CL 4

Priprava jednani zastupitelstva obce

1) Ptipravu jednani zastupitelstva obce zabezpecuje starosta obce, pritom stavovi
zejména:

a) dobu a misto jednani
b) odpovédnost za zpracovani a piredlozeni odbornych podkladi
c) zpusob projednani materialt.

Navrhy starosty, vybori nebo ¢lent zastupitelstva obce se predkladaji podle obsahu,
bud’ Gstn€ na zasedani zastupitelstva obce nebo pisemng.

Podkladové materialy pro jednani zastupitelstva se jednotlivym zastupitelim rozesilaji
elektronicky, a to nejpozdéji 5 dni pred piislusnym zasedanim. Podkladové materidly si
1ze od obecniho Utradu vyzadat rovnéz v listinné podobé.

Materidly pro jednani zastupitelstva obce obsahuji:
a) nazev materialu
b) jeho obsah
¢) navrh usneseni a divodovou zpravu.

Dtivodova zprava musi obsahovat zejména:
a) zhodnoceni dosavadniho stavu
b) rozbor pticin nedostatkii
c) odivodnéni navrhovanych opatieni a jejich ekonomicky dopad.

Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢leniim zastupitelstva
obce komplexn¢ posoudit problematiku a pfijmout G¢inna opatieni.

CL5

Prava a povinnosti ¢lent zastupitelstva

Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se zucastnit kazdého jednani, jinak jsou
povinni pisemn¢ nebo Ustné se omluvit starostovi obce. Pozdni ptichod nebo pied¢asny
odchod omlouva starosta nebo predsedajici zasedani zastupitelstva obce.

Ugast na jednani stvrzuji ¢lenové podpisem do listiny piitomnych.

Clen zastupitelstva je povinen plnit ikoly, které mu byly uloZeny, hajit z4jmy ob&anti
obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZena jeho vaznost funkce.
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CL6

Program jednani

Program jednéni zastupitelstva obce navrhuje starosta.

Na schiizi zastupitelstva obce mize byt jednano jenom o vécech, které byly dany na
program a o navrzich, o jejichz zatfazeni na programu rozhodne zastupitelstvo obce.
Starosta (predsedajici) sdéli navrh programu zasedani pii jeho zahajeni, o ném ¢i o
namitkach proti nému rozhoduje zastupitelstvo obce hlasovanim.

Pozada-li o to pisemné clen zastupitelstva obce, projednd se zafazeni pozadovaného
bodu v programu nejbliz§iho zasedani zastupitelstva obce. Nevyhovi-li, musi
navrhovateli sdélit diivody nezafazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel pfesto na jeho
projednani, rozhodne o tom zastupitelstvo obce.

CL7

Prubéh jednani zastupitelstva obce

Zasedani zastupitelstva obce tidi zpravidla starosta (pfedsedajici). Zastupitelstvo obce
si miize zvolit pracovni piedsednictvo, jehoz CcCleny tvoii zpravidla Cclenové
zastupitelstva obce.

Zasedani zastupitelstva jsou vefejna.

Starosta (predsedajici) fidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhlasuje, ukoncuje a
prerusuje zasedani a dba o to, aby mélo pracovni charakter a vécny prubéh. Neni-li pii
zahdjeni jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lenti zastupitelstva obce, ukonci
starosta zasedani a svola do 15 dnii ndhradni zasedani.

V uvodu zasedani starosta (pfedsedajici) konstatuje usnasenischopnost zastupitelstva
anavrhne schvéleni programu zaseddni. Predsedajici dale ur¢i zapisovatele napf.
z okruhu zaméstnancti obce a predlozi zastupitelstvu navrh na volbu dvou ovétovatelt
zapisu z fad ¢lent zastupitelstva. Predsedajici seznami pfitomné s rdmcovou zpravou o
¢innosti organti obce a o plnéni tkoll vyplyvajicich z usneseni pfijatych na poslednim
zasedani zastupitelstva, pfipadné o vytizeni dotazii ¢i podnétl z tohoto zasedani.

O zafazeni navrhl na pofad jedndni pfednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva
rozhodne zastupitelstvo.

Jednotlivé body programu pted jejich projedndnim struén€ uvede predsedajici, ptipadné
predkladatel.

Pred zahajenim rozpravy umozni predsedajici zastupcim vyborl seznamit
zastupitelstvo se stanovisky vybort k projednavané problematice.



8) VsSem vystupujicim udéluje, poptipadé odnima slovo predsedajici.
9) Predsedajici disledné dba na vécny pribeh a pracovni charakter zasedani.

10) Do rozpravy se zastupitelé i ostatni Gcastnici zasedani ptihlaSuji viditelnym zvednutim
ruky. Pfihlasit se o slovo lze pouze pted ukoncenim rozpravy.

11) Predsedajici udéli postupné slovo vSem pftihldSenym c¢lenim zastupitelstva, ato
v poradi, v jakém se ptihlasili o slovo. Pfednostné¢ mize piedsedajici ud¢lit slovo
predkladateli navrhu projednéavaného bodu programu.

12) Osobam piihlaSenym do rozpravy na zakladé€ opravnéni dle § 16, § 17 a § 36 zékona o
obcich ud¢li predsedajici slovo po skonceni vystoupeni posledniho z ptihlaSenych dle
¢l. 5 odst. 11, a to v poradi, v jakém se ptihlasili o slovo.

13) Se souhlasem piedsedajiciho mohou na zasedani zastupitelstva vystoupit i osoby v
jednacim fadu neuvedené, nerozhodne-li v konkrétnim ptipad¢ zastupitelstvo jinak.

14) Zastupitelstvo obce miize v prubehu jednani hlasovani bez rozpravy body potadu
pfesunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice bodim potradu. Do diskuse se
mohou ¢lenové zastupitelstva obce ptihlasit jenom do konce rozpravy.

15) Nikdo, komu ptesedajici neudé¢lil slovo, se ho nemtize ujmout.

16) Navrh na ukonceni rozpravy mize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva obce. O jeho
navrhu se hlasuje bez rozpravy.

CL8

Piiprava usneseni zastupitelstva obce

1) Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi ze zprav projednanych
timto organem a z diskuse ¢lentl zastupitelstva obce.

2) Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednéni, zavéry, opatieni a zpiisob
kontroly musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné, s terminy a odpovédnosti
za spInéni ukladanych ukold. Usneseni je vyvéseno dle platnych pravnich predpist po
urcenou dobu k nahlédnuti na el. ufedni desce a na obecnich vyvéskach.

3) Usnesenim zastupitelstva obce se ukladaji ukoly v otazkach samostatné plisobnosti
starostovi a jinym ¢lentim zastupitelstva obce.
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CL9

Hlasovani

Zastupitelstvo obce je schopné se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
jeho clentl.

Pted zahdjenim hlasovani pfedsedajici seznami zastupitelstvo s pfedmétem hlasovani a
piecte doslovné znéni navrhovaného usneseni.

Zastupitelstvo hlasuje zpravidla verejn€, nestanovi-li zékon jinak. O navrhu hlasovat
tajn€ rozhoduje v kazdém jednotlivém piipad¢€ zastupitelstvo bez rozpravy.

Kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje o pfedlozeném navrhu osobné, v souladu se slibem
zastupitele.

Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky.

V pribéhu hlasovani miize zastupitel hlasovat ,,PRO* ndvrh, ,,PROTI* navrhu, ptipadné
se ,,ZDRZET* hlasovani. Veskeré udaje o vSech hlasovanich vSech zastupitelii se
zaznamenavaji do zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Predkladatel navrhu usneseni je povinen dbat o maximalni stru¢nost, vécnost, urcitost a
srozumitelnost predklddaného navrhu.

V ptipadé¢ predlozeni dopliujicich navrhi, pozménujicich navrhii ¢i protinavrhi (dale
jen ,alternativni ndvrhy*) hlasuje =zastupitelstvo nejprve o téchto alternativnich
navrzich. Bylo-li alternativnich navrht predlozeno vice, hlasuje o nich zastupitelstvo v
opacném portadi, nez v jakém byly podany.

Konecna formulace usneseni zastupitelstva musi vzdy obsahové odpovidat vysledkiim
jednani zastupitelstva.

CL 10

Dotazy ¢lenti zastupitelstva obce

Clenové zastupitelstva obce maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na
jednotlivé Cleny zastupitelstva obce, na predstavitele a pracovniky obce a pozadovat od
nich vysvétleni.

Na dotazy a piipominky odpovidd dotazovany bezodkladné. Pfipominky, jejichz obsah
vyzaduje prosetieni nebo provedeni jiného opatfeni zodpovi pisemné nebo ustné nejdéle
do 30 dn.
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Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti nespokojenost s vytizenim jeho dotazu, zajima
k tomu konecné stanovisko zastupitelstvo obce.

Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva obce se zaznamendvaji v zapise z jednani
zastupitelstva obce.

CL 11

Péce o neruseny pribéh jednani

Nikdo nesmi rusit pribéh jedndni zastupitelstva obce, pfedsedajici mize vykazat ze
zasedaci sin¢ rusitele jednani.

Nemluvi-li fe¢nik k véci, mize mu pfedsedajici odejmout slovo. Pfedsedajici odnima
slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se slova svévolné, odchyluji-li se zcela od
tématu, piekracuji-li vymezeny Cas pro sva vystoupeni, porusuji-li obsahem svych
vystoupeni jednaci fad, popiipad€, ma-li obsah jejich vystoupeni vulgarni charakter.

CL 12

Ukondeni zasedani zastupitelstva obce

Byl-li potad jednani probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vycerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo, ukon¢i predsedajici zasedani zastupitelstva.

Predsedajici rovnéz ukonci zasedani zastupitelstva, neni-li v dob& jeho zahdjeni ¢i
v jeho pribehu pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢lent zastupitelstva nebo z jinych
zavaznych divodi, zejména nastaly-li skutecnosti znemozinujici nerusené jednani. Do
15 dnil poté se kond jeho nahradni zasedani.

W

C.13

Zapis ze zasedani zastupitelstva obce

O pribéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zdpis, ktery podepisuje starosta nebo
mistostarosta a urceni oveétovatelé.



2) Schvaleny zapis dosvédcuje prubeh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucésti je
vlastnoruéné podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané pii zasedani
pisemng.

3) Do zapisu ze zasedani zastupitelstva se uvede:
- den a misto zasedani
- pfesny Cas zahajeni a ukonCeni zasedani
- doba preruseni
- jméno predsedajiciho
- jméno zapisovatele
- jména urcenych ovérovatela zapisu
- jména omluvenych i neomluvenych ¢lenti zastupitelstva obce
- pocet pritomnych ¢lenti zastupitelstva (v€. vSech zmén béhem zasedani)
- schvéleny program jednani
- pribéh rozpravy se jmény fecnikl
- podané navrhy na usneseni
- vysledek hlasovani
- podané dotazy a navrhy
- schvalena znéni ptijatych usneseni v¢. jejich Ciselnych oznaceni
- datum poftizeni zapisu.

4) Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 10 dnli po skonceni
zasedani a je ulozen na obecnim Uradu k nahlédnuti. Zapis je v zdkonem pozadované
upraveé také k dispozici na webovych strankdch obce. Nedilnou soucasti zapisu je
prezencni listina z prislusSného zasedani zastupitelstva.

5) O namitkach clena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne nejbliz§i zasedani
zastupitelstva obce.

CL 14

Kontrola pIlnéni usneseni zastupitelstva

Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva zabezpecuje kontrolni vybor.



CL 15

Zavérefna ustanoveni

Nastane-li v prub¢hu zasedani zastupitelstva situace, ktera neni upravena platnym
pravnim fadem ani jednacim fadem, rozhodne o zptisobu jejiho feseni zastupitelstvo.

Zmény jednaciho fadu provadi zastupitelstvo obce zruSenim ptivodniho a schvalenim
nového usneseni.

Tento jednaci tad schvalilo zastupitelstvo usnesenim cislo 03/02-2022/Z20/2022
na svém zasedani dne 3. 11. 2022.

Tento jednaci fad nabyva u¢innosti dnem 1. 12. 2022. Timto dnem se rusi jednaci fad
schvaleny dne 27. 11. 2018.

Mgr. Jan Novék v. r. Mgr. Véra Hotova v. 1.
mistostarosta obce starostka obce



